Chambre
( “ «~Métiers .
» . Artisanat Se former a la
CMA Provence-Alpes-Cote d'Azur

Vendre plus et mieux
Comment organiser et gérer ma micro-entreprise au quotidien ?
« EN LIGNE »

4 heures
Objectifs

Comprendre les mécanismes financiers de base, I'intérét de piloter et suivre I'évolution de son activité, mettre
en place une organisation administrative et comptable efficace

Public
Chef d’entreprise, artisan et leur conjoint, salarié, porteur de projet

Pré-requis
Savoir utiliser I'informatique et internet

Durée
4 heures

Modalités d’intervention

Formation sur une plateforme e-learning dédiée, en mode responsive : www.e-formation.artisanat.fr

Suivi de la formation « a la carte » sur une période de 30 jours maximum

Ingénierie pédagogique avec phases d'apprentissage seéquenceées (exercices, motion design, vidéo, quiz...)
Quiz d’auto évaluation a la fin de chaque séquence

Tracabilité de la progression pédagogique : relevés de connexion, relevés des temps d'apprentissage, de la
progression pédagogique et résultats d'évaluation

Contenu

¢ Les fondamentaux de la micro-entreprise

- Définition, fonctionnement du régime

Les obligations déclaratives fiscales et sociales

- La déclaration des revenus en ligne, les autres taxes

L'organisation administrative et comptable

- Les obligations et liste des taches comptables et administratives (devis, factures..). Classement et
archivage des documents. Le suivi de trésorerie

Les logiciels de gestion

- Utilité et exemples

Les tableaux de bord

- Lesindicateurs pertinents, définition des objectifs financiers et commerciaux, mise en place de
tableaux de bord, les seuils d'alerte et actions a mettre en ceuvre

L'importance de la stratégie commerciale pour un micro-entrepreneur

- La stratégie commerciale et plan marketing, le suivi des coUts et de sa politique de prix

Pour plus d'informations
Service Formation Continue - Par territoire :

04 : formationcontinueO4@cmar-paca.fr 13 : formationcontinuel3@cmar-paca.fr
0492309097-0670277176 0491322470

05 : formationcontinueO5@cmar-paca.fr 83 : formationcontinue83@cmar-paca.fr
0492528015 04 94 61 99 65

06 : formationcontinueO6@cmar-paca.fr 84 : formationcontinue84@cmar-paca.fr
049212 53 45 0490 89 20 40

https://www.cmar-paca.fr/catalogues-des-formation
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